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FORMULADO POR: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE ESLIMP CALLAO
S.A.

3
“ FECHA: Noviembre del 2019
1. FINALIDAD

Garantizar la atencion oportuna de los requerimientos de bienes, servicios, consultorias en

general y servicios de terceros, para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios por

aontos iguales o inferiores a 8 UIT, en concordancia con los principios de eficiencia, eficacia,

I. OBJETIVO

/' Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter obligatorio para la
atencion de los requerimientos, autorizacion, otorgamiento y pago de bienes y servicios cuyo

monto de contratacion sea igual o inferior a las ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias

IT), que requieran las diferentes Gerencias, Oficinas o Unidades de Organizacion de la
mpresa de Servicio de Limpieza Municipal Publica del Callao.

. BASE LEGAL

v' Constitucion Politica del Peru

v' Ley General de Sociedades Ley N° 26887.

v Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Modificatoria mediante Decreto
Legislativo N° 1344,

v Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley N° 30225 y su modificatoria.

v Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
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Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, y sus modificaciones.
Decreto Legislativo N> 1440 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Ley N° 30879 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2019.
Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

Y

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica, modificada por la Ley 30742, Ley de Fortalecimiento de la

Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control.

V. ALCANCE

La presente directiva es de observancia obligatoria para las gerencias, subgerencias, oficinas
y unidades de organizacion de ESLIMP CALLAO S.A, en adelante areas usuarias, cuando
formulen sus requerimientos, que participe e intervenga directa o indirectamente en los
procesos de contratacion de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (08)

PUnidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la contratacion.

V. DISPOSICIONES GENERALES
51. Definiciones

5.1.1 Area Usuaria: Gerencias, Oficinas y/o Unidades que forman parte de una entidad,
uyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada contratacion, a través del
Organo Encargado de las Contrataciones (OEC) o, que dada su especialidad y funciones,
canaliza los requerimientos formulados por otras dependencias, que colabora y participa en la

planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion técnica de las contrataciones

.\q’ A § MRS A '
é < aetliadas a su requerimiento, previas a su conformidad.
W i
e

i eg.»‘,-’ 5.1.2. Area Técnica: Gerencias, Oficinas y unidades organicas de ESLIMP CALLAO S.A.
especializados en el bien, servicio, consultorias u obras que €s materia de la contratacion. En
algunos casos, el area técnica puede ser también area usuaria, dada su especialidad y
funcion canaliza los requerimientos formulados por los usuarios, estableciendo las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y consolidandolas para su futura

programacion y/o atencién, siendo propias o vinculadas a la actividad que realizan.
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5.1.3 Certificacion de Crédito Presupuestario: La certificacion de credito presupuestario
constituye un acto de administracion indispensable que garantiza la existencia de credito
presupuestal disponible y libre de afectacion, que se reserva para comprometer un gasto
asociado a una meta autorizada en el presupuesto anual, en funcion a la Programacién de
Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el
objeto materia del compromiso.

)4 "f?\ 5.1.4 Contratista: Persona natural o juridica que provee bienes y/o servicios a una entidad,

(
‘7‘Iuego de haber sido notificado con una orden de servicio, de compra o suscrito el contrato.

‘}-"5.1.5 Consultoria: Servicio profesional altamente calificado que realiza una persona natural o
juridica, para la elaboracion de estudio y/lo proyectos;, en investigaciones, auditorias,
asesorias. estudios de pre factibilidad y factibilidad tecnica, etc.

'}
1ﬁ Entregable: Es el resultado- producto, bien cuantificable y verificable que presenta el

ontratlsta locador o consultor de acuerdo a lo establecido en la orden de servicio o contrato

suscrito por las partes.

5.1.7 Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos
funcionales del bien a ser adquirido. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones bajo

las que deben ejecutarse las obligaciones.

5.1.8 Indagacién de Mercado: Accion mediante el cual los especialistas del organo
encargado de las contrataciones identifican las ofertas que brinda el mercado y determina el

valor de la contratacion de los bienes o servicios requeridos.

51.9 Locador: Persona natural que brinda un servicio, por un periodo de tiempo
determinado. sin vinculo laboral con la entidad; luego de habérsele notificado una orden de

servicio o suscrito el contrato correspondiente.

51.10 Orden de Compra: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento para
formalizar la contratacion de los bienes solicitados por las oficinas y/o unidades de

organizacion de ESLIMP CALLAO S.A.

e R D A D SRR 2 SRR
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5.1.11 Orden de Servicio: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento para
formalizar la contratacion de los servicios y consultorias solicitados por las oficinas y/o
unidades de organizacion de ESLIMP CALLAO S.A.

5.1.12 Organo Encargado de las Contrataciones: es aquel 6rgano o unidad organica que

: realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento al interior de ESLIMP
A;;} CALLAO S.A. esta a cargo de las contrataciones hasta la emisién de la orden de servicio u

orden de compra segun corresponda, y del tramite de la conformidad para el pago respectivo.

5.1.13 Pedido SIGAF: Documento generado por las gerencias, oficinas y/o unidades
3anicas de ESLIMP CALLAO S.A. en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa

contratacion formaliza la Oficina de Abastecimiento.

5.1.15 Registro Nacional de Proveedores- RNP: Documento de acreditacion que administra

y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE, el cual habilita para

5.1.16 Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consultoria formulado por las gerencias,
oficinas y/o unidades orgénicas de ESLIMP CALLAO S.A. el documento de requerimiento
.r==__ estd conformado por el pedido SIGA y los terminos de referencia y/o especificaciones

N técnieas, segun corresponda, que deben tenerse en cuenta para la adquisicion o contratacion

5.1.17 Término de Referencia: Documento en el cual se describen las caracteristicas
técnicas y las condiciones en que se ejecuta el servicio y/o las consultorias contratadas. En el
caso de consultorias, la descripcién ademas incluye los objetivos, las metas o los resultados y

la extension del trabajo que se encomienda (actividades).
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5.1.18 Unidad Impositiva Tributaria: es un valor de referencia que se utiliza en el Pert para
determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributario que las leyes del pais
establezcan.

5.2 RESPONSABILIDADES:

5.2.1 El Area Usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes, servicios,
consultorias en general dentro del Cuadro de Necesidades del gjercicio correspondiente, en
funcién a su Plan Operativo Institucional-POl en cumplimiento de sus objetivos y metas

institucionales. Asimismo, es responsable de la adecuada formulacion de su requerimiento.

:_: - 5.22 La Gerencia de Administracién y Finanzas evalia los requerimientos de las areas

% usuarias, asimismo evalla y aprueba la contratacion de montos iguales o inferiores a ocho
1

N v«'/(OS) UIT, en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefaladas en la presente

directiva.

5.2.3 La Oficina de Abastecimiento atiende los requerimientos de las 4reas usuarias.
elabora el expediente de contratacion, asi como realiza las gestiones administrativas para las

contrataciones cuyo monto sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT

5.24 La Gerencia de Presupuesto, Racionalizacién y Costos, es quien otorga la
Certificacion de Crédito Presupuestario solicitado por la Oficina de Abastecimiento para las
contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) IUT. Cuando supere un ejercicio
fiscal, corresponde otorgar la Prevision Presupuestal, la que debe ser suscrita por el Gerente

de Presupuesto, Racionalizacion y Costos.
'/5.3. CUADRO DE NECESIDADES

Es el documento que elaboran las gerencias u Oficinas generales de ESLIMP CALLAO S.Ay
que consolida la Oficina de Abastecimiento, contiene los requerimientos de bienes, servicios
y/o consultorias a ser adquiridos o contratados durante el afio fiscal siguiente, para el

cumplimiento de las metas y objetivos.
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5.4. ACCIONES PREVIAS:

5.4.1 Las contrataciones programables y no programables, reguladas en la presente Directiva,
corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (08) UIT y en
consecuencia, se realizan mediante acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos
excluidos del ambito de aplicacién sujetos a supervision del OSCE. de conformidad a lo
establecido en el literal a) del articulo 5° de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado, y sus modificatorias.

5.4.2 Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios, oportunamente,

definiendo con precision las caracteristicas, cantidades y condiciones de los mismos, bajo los

”ﬂ< \Criterios de razonabilidad, objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tares contenidas
“\?‘ . . . , . * .
iz~ |9en el Plan Operativo Institucional y el Plan Estratégico Institucional.
s/

</

P

© 5.4.3 Los requerimientos formulados por las Areas Usuarias deben estar programados en sus
y,

-~

3 “Cuadros de Necesidades y alineados al Plan Operativo Institucional, respectivamente. De

irse bienes o servicios No Programados, deberan solicitar a la Gerencia de

#7.4.5 No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes 0 servicios ya

ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad del area usuaria.

N caso las areas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que por su
pspecialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los términos de

referencia o especificaciones técnicas deberan contar con el visto bueno de estas.

e Para el caso de requerimientos de uso tecnolégico, por el encargado de soporte
técnico.

» Para el caso de requerimientos de mantenimiento y relacion de bienes muebles e
instalaciones, por la oficina de Abastecimiento.

e Otros de acuerdo a su especialidad o funciones.

M
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VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
6.1. Contenido del Requerimiento de Contratacion. -
6.1.1 Todo requerimiento remitido a la GAF debe contar por la siguiente documentacion:

a). Memorando de Solicitud de requerimiento, suscrito por el Gerente o jefe de Oficina, segun

corresponda.

b). Pedido elaborado en el SIGAF, autorizado por el responsable de la Gerencia u oficina

T segun corresponda.

o ¢). Terminos de referencia o especificaciones técnicas, visados por el area funcional o 4rea

o i ‘_Qv'j'técnica y suscrito por la Gerencia u oficina, segun corresponda.

d). Informe técnico de evaluacion de Software, cuando corresponda.

basicos, publicaciones en el Diario Oficial El Peruano. impuestos prediales y arbitrios, entre
otros de similar naturaleza, lo cual no exime de obligacién de las gerencias y oficinas de
generar el pedido SIGAF de compra o servicio, segun corresponda.

6.1.3. Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el area usuaria en su calidad de
area técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas de sus necesidades y

conoce los recursos con los que cuenta para el cumplimento de sus objetivos, por lo que, bajo

ITNN

" iy \ el Principio de Integridad que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y
vl

w{!’fiﬁ“ honorarios estimados en funcién a la complejidad del servicio, grado de instruccion,
"'l

especialidad, experiencia y condiciones de mercado, previa aprobacion y con el V° B° de
GAF. Dicha informacion sera consolidada en el FORMATO 01 de |a presente Directiva, que

debera ser autorizado por la Jefatura inmediata.

M
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6.1.4. La Gerencia de Administracion y Finanzas verifica que el reguerimiento recibido,
cumpla con los requisitos sefialados en el numeral 6.1.1, en un plazo no mayor a dos (02)
dias habiles. De encontrarse observaciones, se procede a la devolucion del mismo, a fin de
que el area usuaria subsane las observaciones presentadas, de encontrarlo conforme deriva

el requerimiento a la oficina de Abastecimiento para su atencion.
6.2. INDAGACION DE MERCADO:

621 La Unidad de Abastecimiento efectua la revision de la documentacion completa del
v.Ca Y . - am .
——{\ requerimiento. De encontrar observaciones, |a Oficina de Abastecimiento comunica al area
>
Aol

suaria correspondiente a fin de que esta proceda a su subsanacion en el plazo de un (01)

/</dia habil de notificada las observaciones. De no ser atendido en este plazo, devuelve el

expediente mediante documento indicando las observaciones sustentadas y la razén de las

62.2. La Unidad de Abastecimiento, de no encontrar observaciones al requerimiento,
procedera a la indagacion de mercado para la determinacién del monto a contratar. Para tal
efecto. se deberan enviar solicitudes de cotizacion, invitando a proveedores del rubro de la

prestacién a ejecutarse.

6.2.3 La Oficina de Abastecimiento envia solicitudes de cotizacién, conteniendo lo indicado
Xen los términos de referencia y/o especificaciones tecnicas de los servicios y/o bienes a

ontratar, segun sea el caso, asi como toda la informacion que pueda incidir en el costo,

/,—\ e Formato N° 03 “Solicitud de Cotizacion”
't 4 —

« Formato N° 04 “Declaracion Jurada del Proveedor”
En estos formatos el proveedor debe consignar el monto de su oferta, asi como la declaracion
de no estar impedido para contratar con el Estado y la autorizacion para que las actuaciones

vinculadas a la contratacion se notifiquen via correo electrénico declarado.
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6.3 Cotizacion

6.3.1 Se podra solicitar una (01) cotizacion para las siguientes contrataciones:

¢ Menoresa 1 UIT

s Servicios Notariales

e Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean imprescindibles para
garantizar la funcionalidad, operatividad o valor economico del equipamiento ©
infraestructura preexistente.

s Alguiler de muebles.

e Cursos ylo talleres con determinados centros de capacitacion — menores a 01 UIT.
« Por condiciones del mercado que solo permitan una cotizacion.

e Situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de contrataciones de

,ftencién inmediata, bajo el alcance de la presente directiva.
e podréa solicitar dos (02) cotizaciones cuando el monto de la referencia es hasta las
co (05) UIT, en cuyo caso se procede a la adquisicion del bien, servicio o consultoria.
6.3.3 Se podra solicitar tres (03) cotizaciones como minimo cuando el monto de referencia es

mayor a cinco (05) UIT hasta ocho (08) UIT, a fin de establecer un valor referencial.

634 Las cotizaciones podran realizarse mediante cartas, COrreos glectrénicos, portales

electrénicos, revistas, entre otros.

/ Salvo casos excepcionales y debidamente sustentados se podra contratar bienes,

consultorias con (01) una sola cotizacion.

6.3.5 Una vez recibidas las cotizaciones la Oficina de Abastecimiento, debera verificar que
estas propuestas se ajusten a las Especificaciones Tecnicas 0 Términos de Referencia

enviados por el area usuaria.

6.3.6 Asimismo, la Oficina de Abastecimiento verificara que el proveedor se encuentre en
estado y condicion de contribuyente Activo y Habilitado respectivamente en el rubro para el
que se requiera, en la Superintendencia Nacional de Aduanas y Administracion Tributaria
(SUNAT) e inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores siempre y cuando las

contrataciones sean montos superiores a una (01) UIT.
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6.3.7 En el caso de servicios de terceros, consultorias o asesorias se solicitara que adjunten

los documentos siguientes:

e Solicitud de cotizacion FORMATO 03

e Curriculum Vitae Documentado

« La propuesta u oferta econémica de acuerdo a los términos de referencia y plazos que
se indican.

e Carta de Autorizacion para abonos en Coédigo de Cuenta Interbancario —CCI segun
FORMATO 06.

\
\

- ‘}?;6.4. De la determinacion del valor de la contratacion

"/s/ e Elvalor de la contratacion de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a

ocho (08) UIT es determinado en funcion a la estructura de costos o cotizaciones, |as

ales pueden provenir de personas naturales o juridicas que se dediquen a

Actividades materia de la contratacién, incluyendo fabricantes.

La Oficina de Abastecimiento, con las fuentes obtenidas para la indagacion de

mercado. elabora el cuadro comparativo de precios que ofrece el mercado sefialando

las fuentes empleadas como el cumplimiento de las especificaciones técnicas o

| términos de referencias, y el uso de la metodologia, procedimiento y/o criterio para la
determinacion del valor de la contratacion, el mismo que debe estar suscrito por el jefe
de la Oficina de Abastecimiento y especialista de indagacion de mercado

¢ El postor adjudicado, sera aquel que cumpla con los requisitos minimos exigidos en

las especificaciones técnicas o terminos de referencia y que ofrezca el menor precio.

prepara el expediente de contratacién el cual debe contar como minimo con lo siguiente:

e Solicitud de disponibilidad Presupuestal
« Copia simple del requerimiento (Pedido de Compra o Servicio- SIGAF)
« Formato de especificaciones técnicas o termino de referencia

e Solicitud de cotizacion, salvo las excepciones sefaladas en la presente Directiva.
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» Cotizaciones, salvo las excepciones sefialadas en la presente Directiva.

¢ Cuadro comparativo, para aquellas contrataciones mayores a 1 UIT.

* Carta de autorizacion de CCI.
6.5.2. La Gerencia de Presupuesto, Racionalizacién y Costos verifica la disponibilidad
presupuestal y emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP) correspondiente, con
el cual, se garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible vy libre de afectacion,

debiendo de efectuarse el correspondiente registro presupuestal respectivo.

6.5.3. La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o anularse, o

de ser modificada en la descripcion de su objeto, siempre y cuando estén debidamente
justificadas.

6.54. En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las
contrataciones deben contar con la prevision presupuestal suscrita por el Gerente de la
erencia de Presupuesto, Racionalizacion y Costos y el Gerente de la Gerencia de
Administracion de Finanzas o quien haga sus veces, que garantice la programacion de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales

siguientes.

6.6.1. Para la emision de la orden de compra o servicios, la oficina de Abastecimiento,

verificara la siguiente informacion:

b). Solicitudes de cotizaciones.

c). Cotizaciones de los proveedores (formato de oferta econémica, declaraciones juradas y/o

documentacion de acreditacion de los requisitos requeridos).

d). Consulta RUC

e). Constancia de RNP vigente, de corresponder.
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f). Cuadro Comparativo de precios que ofrece el mercado.
g). Solicitud de disponibilidad Presupuestal.

h). Certificacion Presupuestal

i). Check list.

La orden de compra o de servicio debe contener como minimo la siguiente informacion:

a) Objeto de la contratacion.
b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio
¢) Monto de la contratacion incluido impuestos de ley, de corresponder.
d) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.
e) Cronograma de entregas o entregables, en caso corresponda.
f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.
a) Area usuaria.
/)F/enalidades de corresponder.

i) Forma de pago.

J) Numero de certificacion de crédito presupuestal.

WP 4. N conformidad de recepcion en la misma orden, o mediante carta de Ia oficina de

57 ,’r.\'-,
| %@!

bastecimiento, con copia al area usuaria correspondiente. A partir del dia siguiente de la

otificacién de la orden de compra/ servicio o contrato correra el plazo para el cumplimiento

de las obligaciones de las partes.
6.7. De la Ejecucion Contractual

La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia calendario

siguiente a la notificacion de la orden, salvo condicién establecida en los términos de

[eigrencia.g.sspecificaciones fécnicas. seaun.coresponda
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Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios, se deben contar con el visto
bueno del superior jerarquico, director o jefe de Oficina, segun sea el caso, responsable del

area usuaria.

VIl.  Conformidad de la prestacion de bienes

En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad de la Oficina de Abastecimiento y la
conformidad es responsabilidad de quien se indique en la orden de compra. El encargado de

almacén teniendo a la vista la Orden de Compra y la Guia de Remision verificara la cantidad

de bienes a internar.

La conformidad requiere que el area usuaria o el area técnica, verifique, dependiendo de la

naturaleza de la prestacién la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
§contractuales‘ Para el presente caso la conformidad debe consignarse en la Orden de
,,p“'é Compra y en el FORMATO N? 08, segun corresponda. La conformidad se emite en un

plazo maximo de diez (10) dias calendarios de producida la recepcion.
7.1. Conformidad de la prestacion de servicios en general o servicios de consultorias

La conformidad de servicios en general o servicios de consultorias se encontrara a cargo del

area usuaria solicitante de la contratacion, sin perjuicio de ello, cuando las condiciones

7.1.1 De las observaciones de la prestacién

a) Cuando existan observaciones en la ejecucion de las contrataciones de los bienes,
servicios en general o servicios de consultorias, estas seran consignadas en un acta,
informe u otro documento, indicandose claramente el sentido de estas, las que
deberan ser remitidas a la Oficina de Abastecimiento para notificar al contratista.

b) Dependiendo de la complejidad de la contratacion se dara al contratista un plazo
prudencial para su subsanacion, el plazo debera ser establecido por el area usuaria
otorgandoles un plazo para subsanar no menor a dos (02) ni mayor a diez (10) dias

calendario.

L e e it s AN B 0
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Tratandose de consultorias el plazo para subsanar no puede ser menor a cinco (5) ni
mayor a veinte (20) dias, dependiendo de la complejidad, el mismo gue sera
computado desde el dia siguiente de Ia comunicacion formal emitida por la Oficina de
Abastecimiento.

c} Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes. servicios en general y/o

consultorias manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones

ofrecidas, en Cuyo caso la Entidad no efectia Ia recepcion o no otorga la conformidad,
segun corresponda, debiendo considerarse como no €lecutada la prestacion,

aplicandose las penalidades respectivas.

7.2. Penalidades en la ejecucion de la prestacion.
o
g
&
s ) “ﬁ

a) La penalidad por mora se aplica cuando en los términos de referencia o

especificaciones técnicas precisen |Ia aplicacion de la misma, si existe retraso
injustificado en la ejecucion de prestaciones.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta POr un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debié ejecutarse. Esta
penalidad sera deducida de los Pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final.

Lz pénalidad se aplicard automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de |a Contratacion o item

FX Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
* Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, y consultorias: F=0.40
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y

consultorias: F=0.25

¢ En caso de cubrir el monto maximo de Ia penalidad, se podra resolver el contrato por

incumplimiento.

B s S
m
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* De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefalada en los terminos de referencia
0 especificaciones técnicas, también podra ser aplicada a las contrataciones iguales
0 inferiores a UIT, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10) del
monto de la contratacién o item que debio gjecutarse.
7.3. Pago de la prestacion

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista maximo
dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la conformidad de los bienes,
servicios en general y consultorias. siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello. E| expediente para el pago sera gestionado por la
Unidad de Abastecimiento, debiendo remitirlo a la Unidad de Contabilidad.

.3.1. Ampliaciones de Plazo

Aplica por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

El contratista debe solicitar Ia ampliacion dentro de los siete (7) dias habiles siguientes
de finalizado el hecho generador del atraso o paralizacion

La Oficina de Abastecimiento debe resolver dicha solicitud y notificar al contratista en
un plazo de diez (10) dias habiles, computados desde el dia siguiente de su solicitud.
De no existir pronunciamiento expreso, se tiene por aprobada la solicitud del

contratista.
7.3.2 Causales de Resolucién de la Orden u Contrato.

La entidad puede resolver la Orden u contrato en los casos en que el contratista:

a) Incumpla injustificadamente obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello:

b) Haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo
para otras penalidades en la ejecucion de la presentacién a su cargo; o

¢) Paralice o reduzca injustificadamente Ia ejecucion de la prestacion, pese a haber sido
requerido para corregir tal situacion.
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayo o por
hechos sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las partes
y que imposibilite de manera definitiva la continuacién de la ejecucion del contrato.

0 A A
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7.3.3. Constancia de la prestacion

A partir de la revisién del expediente de contratacion y a peticién del contratista, la Oficina

de Administracion otorga la constancia de prestacion, segun FORMATO 10.

La Constancia de prestacion debe contener como minimo:

* Identificacion del objeto del contrato.
* Monto correspondiente.
e Plazo contractual.

= Penalidades incurridas por el Contratista.

7.3.4. Del expediente de la contratacion en estado culminado

El expediente de Contratacién en estado culminado, que el especialista de ejecucion
ontractual custodia para su posterior entrega al Archivo Central. debe contener como
inimo la siguiente informacion:

Documentacién foliada con el check list (FORMATO 09) y rubrica del especialista del
estudio de mercado.

Orden de servicio u orden de compra.

Notificacion de la orden de servicio u orden de compra.

Documento de conformidad.

Carta de comunicacion de aplicacién de penalidad, de corresponder.

Formato de seguimiento de ejecucién Contractual de Orden de Compra u Orden de
Servicio.

» Copia de comprobante de pago.

» Copia de Constancia de Prestaciéon, de corresponder

* Check List (del especialista de ejecucion contractual) FORMATO 09
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b) Para los casos en donde no se culmine la ejecucién de Ia prestacion en el ejercicio
fiscal de la emision de la orden de compra u orden de servicio, el expediente debe
indicar el estado de “En Ejecucion”, por lo que correspondera la emisién de una

nueva orden en el ejercicio siguiente.

VIIl.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Para lo no previsto en la presente Directiva, seran de aplicacion supletoria la Ley de

Contrataciones del Estado, su Reglamento, las normas de Derecho Publico que
resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demas

normas de Derecho Privado, en ese orden de prelacion.

Queda terminantemente prohibido que las Gerencias y Oficinas de ESLIMP CALLAO
SA. Procedan directamente a la contratacion de bienes, servicios y consultorias sin
cumplir con las disposiciones establecidas en la presente Directiva, Bajo

responsabilidad Administrativa y Funcional,

Queda terminantemente prohibido efectuar contrataciones iguales o menores a 8 UIT
con la finalidad de evadir la aplicacion de la normativa sobre contrataciones del
Estado. Bajo responsabilidad Administrativa y Funcional.

De detectarse que algun Gerente o Jefe de Oficina, actue en contravencion a las
-nermas de contrataciones vigente y a la presente Directiva Administrativa, se pondra
en conocimiento del Organo de Control Institucional para las acciones gue

correspondan.

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su probacion

mediante Resolucién de Gerencia.
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IX. ANEXOS

FORMATO 01- FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

FORMATO 02- FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
ADQUISICION DE BIENES EN GENERAL

FORMATO 03- SOLICITUD DE COTIZACION

FORMATO 04- DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION
FORMATO 05-OFERTA ECONOMICA

FORMATO 06- CARTA DE AUTORIZACION CCl

FORMATO 07- CONFORMIDAD DEL SERVICIO: SERVICIO O CONSULTORIA
EN GENERAL

FORMATO 08 — CONFORMIDAD DE BIENES O SUMINISTRO DE BIENES
FORMATO 09- CHEK LIST
FORMATO 10- CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO

FORMATO 11-INFORME DE ACTIVIDADES
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~FORMATO N° 01

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
EN GENERAL

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

La descripcion de los objetivos que debe cumplir el proveedor, conocer claramente que
% beneficios pretende obtener la Entidad mediante la adecuada ejecucion de las

AN ” iones. Debe responder a la pregunta “que” y "para que’”.
o JALIDAD PUBLICA (obligatorio)

/,\ Se trata del “por qué” que explica o justifica los motivos de la contratacién y “cual” es el
It \. beneficio que recibira la ciudadania.

[ 4].--)2) OBJETO DE LA CONTRATACION (obligatorio)

*\_ '/f'f 7/ La descripcion del objeto debe permitir al proveedor conocer claramente que beneficios

—

<l pretende obtener de la Entidad mediante |la adecuada ejecucion de las prestaciones.
Debe responder a la pregunta “que” y “para que”

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

Debera especificarse el alcance del servicio a realizar, asi como el detalle de las
actividades a desarrollar para tal efecto:

El area usuaria debera indicar si existen reglamentos internos técnicos u otras normas
técnicas que resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las caracteristicas de la
contratacion.

Indicar de ser procedente el tipo de seguro que se exigira al proveedor.
6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
Para persona natural Debera indicarse el perfil minimo que debe tener el proveedor como:

a) Grado académico, profesional o carrera técnica que debe poseer, de ser el caso.
b) Capacitaciones, de ser el caso

c) Experiencia en la prestacion del servicio

d) RNP (Registro Nacional de Proveedores)

Para persona juridica con personal propuesto Deberd indicarse el perfil minimo que
debe tener el proveedor como:

e) Experiencia en la prestacién

f) Habilitacion, de ser el caso

g) Equipamiento, de ser el caso

h) RNP (Registro Nacional de Proveedores)
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Es importante la acreditacion de |a experiencia:

opia simple de contratos u érdenes de servicios, y su respectiva constancia de prestacion
d conformidad por la prestacion efectuada; o comprobantes de pago cuya cancelacion se
oK x| Acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito y/o reporte de estado de
faf .. /| cuenta y/o cancelacion en el documento.

El area Usuaria debera precisar las caracteristicas condiciones minimas que debe cumplir
eedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla
necesaria.

7. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DEL SERVICIO

(S, LUGAR:

Plazo: El Area Usuaria debera expresar el plazo de la prestacion en dias calendarios,
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion.

ENTREGABLES

E| area usuaria debera indicar el numero de entregables, el contenido de cada entregable.
Todo entregable o producto debe satisfacer la necesidad para la cual se contrato el
servicio.

} Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como
parte de los entregables, se podra sefialar el medio en que seran presentados.

8. CONFORMIDAD

La conformidad debera ser emitida culminado el servicio, para ello el area usuaria debe
verificar la cantidad, calidad y cumplimiento de los requerimientos establecidos.

9. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

E| 4area usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un solo
pago o pagos periodicos.

El area usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago considerando la conformidad del area usuaria y comprobante
de pago.

Cronograma de pago Entregable/informe Porcentaje de avance Primer pago Primer
entregable Y Segundo pago Segundo entregable Y Tercer pago Tercer entregable %
TOTAL 100% PENALIDADES

10. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En el caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia

de atraso.
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Se calculara de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a). Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
onsultorias en general y ejecucion de obras: F =0.40.

b)/Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, al contrato vigente que
. debié ejecutarse o en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periodica, a la
\ prestacion parcial que fuera materia de retraso.

]
( ) 'b | Este tipo de penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente.

Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, LA ENTIDAD puede
resolver el contrato por incumplimiento.

b’? 11. Otras Penalidades

Los documentos del procedimiento para contratacion pueden establecer penalidades
distintas a la mencionada en el parrafo anterior, siempre y cuando sean objetivas,
razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos
efectos, deben incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora,
la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual
se verifica el supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y no podran
exceder en mas del diez por ciento (10%) del monto contratado vigente.

12. CONFIDENCIALIDAD

De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
informacién a la que se tenga acceso y de que se encuentre relacionada con la prestacion,
quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.

4—#
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FORMATO N° 02

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE BIENES EN
GENERAL

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE:

2. DENOMINACION

3. FINALIDAD PUBLICA (obligatorio)

4. OBJETO DE LA CONTRATACION (obligatorio)

La descripcién del objeto:
Caracteristicas del bien a adquirir
xperiencia del proveedor

5. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DEL SERVICIO
LUGAR:

PLAZO: El Area Usuaria debera expresar el plazo de la entrega del bien en dias
_\%, calendarios, indicando el inicio del plazo de ejecucién de la prestacion. Y si es en entregas
} - parciales sefialando cronograma:

6. CONFORMIDAD

La conformidad de los bienes entregados por el proveedor ganador de la buena pro, sera
emitido por el area usuaria, en un plazo que no excedera de dos (02) dias calendarios de
% recibido los bienes.

7. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

E| 4rea usuaria debera precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo
pago o pagos periodicos.

El area usuaria debera precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor
para la realizacion del pago considerando la conformidad del area usuaria y comprobante
de pago.

Cronograma de pago Entregable/informe Porcentaje de avance Primer pago Primer
entregable Y Segundo pago Segundo entregable Y Tercer pago Tercer entregable %
TOTAL 100% PENALIDADES

8. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En el caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso.

Se calculara de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - ESLIMP CALLAO S.A.




el.lg,

)

= - s
/'-,;-'
e s
T “DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y

CONSULTORIAS EN GENERAL IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”

I

g

Donde F tiene los siguientes valores:

a). Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias en general y ejecuciéon de obras: F = 0.40.
b). Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

S/ATanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al contrato vigente que

Ot s A i . 3 & s Wp g
’:qieblo ejecutarse o en caso que estos involucraran obligaciones de ejecucion periddica, a la
~prestacion parcial que fuera materia de retraso.

Este tipo de penalidad puede alcanzar un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente.

Cuando llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora, LA ENTIDAD puede
resolver el contrato por incumplimiento.

. OTRAS PENALIDADES

Los documentos del procedimiento para contratacién pueden establecer penalidades
distintas a la mencionada en el parrafo anterior, siempre y cuando sean objetivas,
razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacién. Para estos
efectos, deben incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora,
la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual
se verifica el supuesto a penalizar.

Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora y no podran
exceder en mas del diez por ciento (10%) del monto contratado vigente.

U e D e S R U G L U et i S S o8 T gnens S B el SRR e UUEIGE D PR R ettt 15 e M e el s, B
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - ESLIMP CALLAO S.A.



¢

.7
o~

<&

Sy

£
')

d[”
¥

(]

“DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA CONTRATACIONES DE BIENES, SERVICIOS Y
CONSULTORIAS EN GENERAL IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”

FORMATO N° 03

SOLICITUD DE COTIZACION N° -2020

SENORES PROVEEDORES:

Saludo cordial, me dirijo a usted para comunicarle que nuestra entidad se encuentra en la
necesidad de contar con el SERVICIO ESPECIALIZADO EN PROCESOS
ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS (CARGO / PUESTO) PARA LA
D iiii....-segun términos de referencia, para lo cual
solicito su cotizacion.

Se agradecera considerar lo siguiente en su cotizacion:

- Las condiciones de las cotizaciones para que sean consideradas en el presente estudio de
4-11\:\, mercado deben cumplir con los siguientes requisitos que son de suma importancia:
)“ v Los precios unitarios y totales deberan estar a dos decimales (soles), los mismos que
AT debera incluir todos los conceptos que sean aplicables, conforme al mercado
! especificado (incluido el impuesto general a las ventas 18 % IGV).
v Indicar: El plazo de entrega o la prestacion del servicio en dias calendarios.
v Indicar: Direccion teléfono, N° de RUC, RNP, etc.
v Indicar: No estar impedido para contratar con el estado (para lo cual se adjunta el
y . Formato N°04).

v Indicar: Su CCI (para lo cual se adjunta el Formato N°06).

NOTA: De cumplir las condiciones antes indicada, agradeceré remitir la documentacion
segun indicado.

Presentacion de las cotizaciones:

~ Presentacion: En sobre cerrado a la Oficina de Abastecimiento y/o via correo
| electronico segun corresponda ......oiiiiinniseesnennnieee e
B HAsta, ...ocoeonemresearisnnnnnsinsarissppasasscs del 2020

T Hasta las 16:00 hrs.

Cordialmente,

Oficina de Abastecimiento
Tel.

Abastecimiento

g A e T SRy B e ———
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FORMATO N° 04

DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION

Sefores:
ESLIMP CALLAQ S.A.
Contralmirante Mora

Mediante el presente el sUSCrito, ...
gon DNIENE.......conmiosimmn declara bajo juramento:

1. No tener vinculo laboral o prestar servicios bajo cualquier modalidad con otra institucion

Publica.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la

contratacion.

4. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el
Principio de Integridad.

5. No tener impedimento administrativo para ser contratado por Locacién de Servicios en
entidades publicas (Inhabilitado).

6. No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

7. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como las disposiciones aplicables en Ia Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

8. No estar inhabilitado para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de
Sanciones de Destitucion y Despido — RNSDD.

Callao, .....de ...........del 2020

L2

Firma

Nombres y Apellidos:
RUC:

Telefénico;

Correo electrénico:

m
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FORMATO N° 05
FORMATO DE OFERTA ECONOMICA

. Sefiores
7 Presente.-

SOLICITUD DE COTIZACION PARA CONTRATACION DEL

---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad los términos de referencia proporcionados por ESLIMP CALLAO SA. me
comprometo con la presente a la ejecucion de la prestacion, cumpliendo con la integridad de
vuestros requerimientos técnicos minimos (términos de referencia), conforme a las
condiciones y plazos establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente propuesta econémica:

BRPNICICY TE .....ooonssiimeimsneinssiiviiisisiton

(*) De acuerdo a lo estipulado en los términos de referencia.

La Oferta indicada incluye todos los tributos, pruebas, transportes, costos laborales, conforme

a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el
valor del bien ofertado. En tal sentido ESLIMP CALLAO S.A. no realizara pago adicional de
ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta sera valida y firme por un periodo minimo de Treinta (30) dias calendario, a partir
de la fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda
ser aceptada por ESLIMP CALLAQO S.A. en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.

Callao,

Nombre y Apellidos
RUC

e e e S i S0 s
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FORMATO N°6
CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abono en la cuenta bancaria del proveedor)

Callao, de del 2020

Senores:
OFICINA DE ABASTECIMIENTO

Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente autorizo a usted, a efectuar el abono por los bienes y/o servicios contratados,
directamente a la siguiente cuenta:

Cddigo de cuenta Interbancario: \ i

A Nombre de;

Nombre del Banco:

Tipo de cuenta: Moneda: SOLES

RUC (Asociado a CCI)

, Encaso de estar sujeto a detraccion sirvase indicar la respectiva cuenta:

Detraccion L Retencion| -

Cuenta Banco de la Nacion:

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio 0 las prestaciones en bienes y/o servicios materia
del contrato quedara cancelado para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe del referido
comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la
presente.

Atentamente

FIRMA

«De conformidad con la R.S N° 374-2013/SUNAT, la emision de Recibo por honorarios es de manera electronica.

*xTener en cuenta que, si el RUC no estd asociado al CCl indicado, NO se podra efectuar el pago respectivo.

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - ESLIMP CALLAO S.A.
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FORMATO N° 07

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
SERVICIO EN GENERAL O CONSULTORIA EN GENERAL

1 | FECHA DE EMISION
DEL DOCUMENTO

2 | DEPENDENCIA
USUARIA

DATOS DEL CONTRATISTA:

(Nombre del Proveedar) y (Numero de RUC)

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL RUC PORCENTAJE DE OBLIGACIONES VINCULADAS AL
CONSORCIO OBJETO DE LA CONVOCATORIA
SINEED ] e
CSL?%EECL). ?;T:?FZ;{; el Ordan de Servicio N°.....coviieeinnn
Objeto de Ia SERV'CE'S CONSULTORIA EN |
contratacion GENERAL | GENERAL |
Descripcion
del objeto del
contrato
W/ Tipo de
Proceso
Monto del
e T ST M e
5 | OBSERVACIONES
LA PRESENTE CONFORMIDAD SE OTORGA POR PAGO UNICO DE §/. ( CON
00 SOLES) CORRESPONDIENTE AL MES DE ...ocvccvvin DEL 2020
6 | CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
EL QUE SUSCRIBE . CON EL CARGO DE GERENTE Y/O JEFE DE

DOY CONFORMIDAD AL SERVICIO DESCRITO LINEAS ARRIBA, PRESTADO ANTE
ESTA DEPENDENCIA POR EL PROVEEDOR

NOMERE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

IMPORTANTE:
De acuerdo con lo establecido en el articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, la
recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por vicios ocultos.

s R i T M 305 G
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FORMATO N° 8

CONFORMIDAD
BIENES O SUMINISTRO DE BIENES

|1 FECHA DE EMISIONDEL Documento |
[ 2 DEPENDENCIAUSUARIA |
3 |DATOS DEL CONTRATISTA

N CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA SIGUIENTE INFORMACION:

PORCENTAIE DE

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO RUC OBLIGACIONES VINCULADAS
AL OBJETO DE LA

CONVOCATORIA

VERIFICACIONES REALIZADAS

~4 |DATOS DEL Numero del contrato

\> |CONTRATO

-] JC 14 SUMINISTRO DE
Objeto de la contratacion
‘ ’ BIENE BIENES

Descripcién del objeto del contrato

Fecha de suscripcién del contrato

Plazo de ejecucidn de la prestacion

Fecha de la entrega Unica o periddica

Monto del contrato

NO de entregas a realizarse durante la ejecucidn de la prestacion

5.1 SE HA VERIFICADO EL
CUMPLIMIENTO DE
LAS PRESTACIONES |- Entrega N° ............cccceeeee. [1] (SUMINIStro)

CORREPONDIENTES | |,
A: - Ultima entrega (suministro)

- Entrega del bien (entrega Unica)

Efectuadacel.............. [2]

SICUMPLE [ l NO CUMPLE

5.2 CUMPLIMIENTO DEL SI CUMPLE|
PLAZO

NO CUMPLE|

5.3 DETALLE DE LAS PRUEBAS REALIZADAS PARA OTORGAR LA CONFORMIDAD

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - ESLIMP CALLAO S.A.
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6 [OBSERVACIONES

7 JCONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medio del presente documento, 1a ... [ ey = [ 5 ] conformidad de la prestacion sefialada
en los numerales 4 y 5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

oS e e o e B B ) s e s s 484
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FORMATO N° 9
CHECKLIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA CONTRATACIONES INFERIORES O
IGUALES A 08 UIT

TIPO Y NOMENCLATURA DEL
PROCEDIMIENTO DE
SELECCION :  AsP
ADJUDICACT
DENOMINACION DE LA ON SIN
CONVOCATORIA PROCESO
. éObra en el Expediente? 3
Item Contenido 2 Senes Folios Observaciones
Si No No aplica
- Memorando de  solicitud de
Ak requerimiento, suscrito por el drea
usuaria.
- Especificacion Técnicas o Términos de
referencia suscritos por el area usuaria, y
de ser el caso, por el area técnica que
intervino en su elaboracién.
- EETT o TdR suscritos por el area
usuaria, y de ser el caso, por el area
técnica que intervino en su elaboracion.
- Pedido SIGAF de bienes o servicios,
segun corresponda
- Informe técnico previo de evaluacién
de software emitido por la Oficina de
Informatica o la que haga sus veces de
corresponder.
. Solicitud de cotizacion cursadas a los
| proveedores
-Informe de Actividades del locador
Solicitud de disponibilidad presupuestal
9 - Cotizaciones presentadas por los
B | proveedores
10 | - Registro Unico de contribuyente-RUC
11 Registro nacional de Proveedores de
R e corresponder-RNP.
12 - Validacién técnica de las Ofertas de
3 = | corresponder
13 - Cuadro comparativo de precios suscrito
- = | por el especialista.
14 - Conformidad del Servicio
15 - Certificacidn Presupuestal
~ 16 |- Previsidn presupuestal
17 - Reporte de registro de CCI del
o, proveedor
18 -Copia del DNI
19 -CV actualizado y documentado
20 . Orden de Compra u Orden de Servicio
- ° | Notificada
21 Suspension de Renta de 4 Cuarta
Categoria- 2019 — de corresponder
Revisado por:
Folios () Especialista de estudio de mercado

e e o A s s S e SR H S
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FOMATO N° 10

CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO N° 2020 — ESLIMP CALLAO S.A.

Por medio del presente se deja constancia que el/ la
................................................................................................................ con RUGC N2 .....ommemmmmmmisisiiiaizes  HA
prestado servicios a la Empresa de Servicio de Limpieza Municipal Publica del CALLAO, segun detalle:

N2 de | Fecha
Objeto | Descripciéon | Monto Orden de Plazo Monto Penalidad
del Objeto | contractual | de Emision | Contractual | Ejecutado
Servicio | de la
o de | Orden
Compra
J
El contratista culmino con la prestacion............ccccocevveveeveceenns (no incurriendo en penalidad/incurriendo en
penalidad) de acuerdo a l0s (18S) .oovevrverievevivciiiciiies (términos de referencia/ especificaciones técnicas)

solicitados, conforme consta en los documentos correspondientes, expidiéndose la presente para los fines que
estime conveniente.

Atentamente.

5t i i B L 5 U
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FORMATO N 11
INFORME DE ACTIVIDADES

1 LT e de 2020
Carta N° -2020
NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO
CARGO
ESLIMP CALLAO S.A
Ciudad.-
Asunto: Informe de Actividades realizadas segun Orden de Servicio N° -2020

goya bien dirigirme a usted para saludarlo y a la vez informarle las actividades realizadas en
umplimiento de lo contratado por su representada, mediante Orden Servicio N  -2020, referido al
TIFOBESERMICIO: oo s s s s s s A e s ssiin

A respecto, se realizo las actividades siguientes:

o ACTIVIDADES REALIZADAS

v Apoyo en la formulacion de informes Técnicos Legales, cuando se
requiera.

v Revision de expediente que deriven a la ... referidos a
Procedimientos de Administracion Publica (Recursos Humanos,

Contrataciones Publicas, Presupuesto y otros).

v' Orientar y capacitar al personal de las diferentes dreas de
administraciéon en forma personalizada o en grupo segun la necesidad.

v" Revisar las resoluciones directorales elaboradas por la Oficina de
Asesoria Juridica y otras areas.

v Elaborar documentos para la Direccion General, de ser requeridos.

v Seguimiento a los procedimientos de seleccion y ejecucion
presupuestal.

v" Participar en reuniones de gestién y seguimiento a los acuerdos
adoptados en ellas.

NOMBRE COMPLETO
DNI

e R 5, 10 e T e S e s i S S S|
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