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ENTO DE DEUDA DE ESLIMP

DIRECTIVA N° 005-2019-ESLIMP CALLAO SA.
DIRECTIVA ADMINISTRATIVA PARA EL RECONOCIMIENTO DE DEUDA
DE LA EMPRESA DE SERVICIOS DE LIMPIEZA MUNICIPAL

PUBLICA DEL CALLAO S.A.

FORMULADO POR: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE ESLIMP
CALLAO S.A.

FECHA: Noviembre del 2019
. OBJETIVO:

El' Reconocimiento y Abono de adeudos, por parte de ESLIMP CALLAO S.A
provenientes de las obligaciones contractuales y legales en ejercicios anteriores,

ejecutados por los contratistas y/o administrados internos y/o externos de la entidad.

IIl. FINALIDAD:

Regular procedimientos internos que faciliten la aplicacién del Reconocimiento y
Abono de Adeudos, concernientes a las obligaciones contractuales y legales

ejecutadas por los contratistas y/0 administrados internos y/o externos en ejercicios
anteriores, a cargo de ESLIMP CALLAO S.A.

lll. BASE LEGAL:
v" Constitucion Politica del Perq.
v" Ley General de Sociedades N° 26887.

v Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
v Jey N2 27972, Ley Organica de Municipalidades, y sus modificaciones.

Decreto Ley N2 1438, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad Publica.
v Decreto Legislativo N° 1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracion

Financiera del Sector Publico.

v" Decreto Legislativo N? 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

v Reglamento de Organizacion y Funciones de ESLIMP CALLAO S.A.

_ey N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, Texto Unico Ordenado de la Ley
de Contrataciones del Estado y su reglamento, y sus modificatorias.
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v" Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 aprueba la Directiva de Tesoreria N°
001-2007-EF/77.15 Y sus modificatorias.

v" Decreto Supremo N° 017-84-PCM “Reglamento del Procedimiento Administrativo
para el Reconocimiento y Abono de Créditos Internos y Devengados a cargo del
Estado”.

v Directiva N° 001-2019-EF/50.01 “Directiva para la Ejecucion Presupuestaria”.

IV. ALCANCE:

Lo regulado en Ia presente Directiva Administrativa, es de aplicacion y cumplimiento
obligatorio bajo responsabilidad de todas las Unidades de Organizacion, de los
Gerentes, jefes de oficina y trabajadores de ESLIMP CALLAO S.A. que intervienen

en el procedimiento administrativo para el reconocimiento y abono de adeudos de
ejercicios anteriores.

V. DISPOSICIONES GENERALES:
5.1. Definiciones de Adeudos de Ejercicios Anteriores.

5.1.1. Adeudos por Ia ejecucién contractual Yy legal a cargo del contratista,
acorde a la normatividad:
Son aquellas obligaciones provenientes de un proceso de seleccidon de
Bienes, servicios y/o Obras, acorde a la normatividad de Contrataciones
del Estado vigente, donde el contratista ha entregado el bien, prestado el
servicio o ejecutado la obra en el ejercicio anterior o anteriores con cargo
al calendario de compromisos de ese mismo ejercicio, la misma que se

encuentra formalizado a través del area competente en la entidad, segun

verificacion de conformidad vy, sustentado mediante el o los
comprobantes de pago respectivos para efectos de su reconocimiento y

abono del adeudo.
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5.1.2. Adeudos por la ejecucién contractual a cargo de los contratistas
exceptuados de la aplicacion de la normativa de contrataciones del
estado: son aquellas obligaciones por las adquisiciones o contrataciones de
bienes y servicios sin proceso de seleccién — inferiores o iguales a 8 UIT,
exceptuados en la Ley y Reglamento de Contrataciones del Estado,
debidamente formalizada Y sustentada por el drea competente, confirmando
la entrega del bien y/o servicio en ejercicios anteriores con cargo al calendario
de compromisos de ese mismo ejercicio, para el reconocimiento y abono de
los adeudos.

5.1.3. Adeudos generados en Ia entidad por sus administrados internos

Yy externos:

Son aquellas obligaciones, producto de una comisién de servicio, encargo
personal que han conllevado a adeudos con cargo a ejercicios anteriores, por
diversos motivos, al comisionado o asumidos por el encargado en ESLIMP
CALLAO s.A. por conceptos de viaticos, pasajes, transportes, asignaciones,

remuneraciones y otros comprometidos con terceros (proveedores).

5.2. Adeudos referentes a las obligaciones ejecutadas por los
contratistas, con cargo al afio fiscal vigente:

Son aquellas obligaciones, en las que se ha entregado el bien, prestado el
servicio o ejecutada la obra debidamente formalizada, sustentada y registrada
en el Sistema de Gestidon Administrativa Financiera en la fase devengado al
cierre del afo fiscal anterior Yy se cancela durante el primer trimestre del afio
fiscal siguiente, con cargo a la disponibilidad financiera existente.

Correspondiente a la fuente de financiamiento a la que fueron afectados.

Asi también, comprende aquella a la cual se le ha pagado mediante cheques y
emisién de cartas orden y, por motivos a informarse, ha superado la fecha
maxima de cobro, dentro del primer trimestre del afio fiscal, para efectuarse un

nuevo giro de fondos con cargo al presupuesto del afio fiscal vigente.
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Otros adeudos contraidos de acuerdo a la normativa vigente: son aquellas
obligaciones concernientes a ejercicios anteriores no definidas en su
oportunidad, como son: beneficios laborales liquidaciones incorrectamente,
reintegro de afios fiscales anteriores, reajustes por afios anteriores y conceptos
similares. NO COMPRENDE LAS SENTENCIAS JUDICIALES.

o B Adeudos seguin Estado de Registro en el SIGAF

5.3.1 Adeudos No Comprometidos:

Son aquellas obligaciones que han tenido cobertura presupuestal en ejercicios
anteriores. Sin embargo, por diferentes motivos sefialados por las distintas
Unidades de Organizacién de ESLIMP CALLAO S.A, de acuerdo a sus
competencias, no fueron comprometidos presupuestalmente en el SIGAF, por
lo que para su reconocimiento se aprobara mediante resolucion de la Gerencia

de Administracion y Finanzas.
5.3.2. Adeudos Comprometidos No devengados:

Son aquellas obligaciones que han sido comprometidos presupuestalmente en
el SIGAF con cargo al ejercicio anterior. Sin embargo, por motivos a informarse
segun competencias, no fueron devengados oportunamente en el referido
sistema. Para efecto del reconocimiento y abono de los adeudos, se aprobara
mediante resolucion de la Gerencia de Administracién y Finanzas. Previa

anulacién o confirmacién de la misma del registro presupuestario al 31 de

diciembre del ejercicio anterior.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

N\ 6,1. Inicio del Procedimiento para el Reconocimiento de los adeudos

g. 5] / rovenientes de ejercicios anteriores.

El' procedimiento se inicia a instancia de parte por el contratista ylo
administrado interno o externo ante la Jefatura de Abastecimiento de Oficina
General de Administracion o la que haga sus veces, debiendo de acompanar a
“su solicitud la documentacion que acredite el cumplimiento de la obligacion y/o
la reclamacion de cobranza correspondiente, con la conformidad otorgada de
parte del area usuaria de la entidad, y adjuntando los documentos que se

senalan en al articulo 8° de la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.
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Aprobada por Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, Y su modificatoria
mediante el articulo 2° | Directiva N° 001-2011-EF/77.15 conforme
corresponda, fundamentaimente a efectos de acreditar, a cargo del area
usuaria que corresponda, lo siguiente:

* Que se ha recepcionado a satisfaccion los bienes solicitados.
* Que se ha realizado a satisfaccion la prestacion del servicio.
* Que se ha cumplido los términos contractuales en los Casos que contemplen
adelantos, pago contra entrega o entregas periddicas de las prestaciones en la
oportunidad u oportunidades establecidas en las bases o en el contrato
* Que la obligacion ha sido requerida por el area usuaria de Ia entidad conforme
aley.

6.2. Documentacion complementaria para el Reconocimiento de los adeudos

provenientes de ejercicios anteriores.

La Gerencia General de Administracién y Finanzas de ESLIMP CALLAO S.A. o

dependencia similar en las demas unidades de organizacion, autorizaran el tramite

de las solicitudes de adeudos provenientes de ejercicios anteriores que se
promuevan, para dicho efecto se formara el expediente administrativo
correspondiente, que contendra los siguientes documentos:

Requerimiento a la Jefatura de Abastecimiento, conteniendo la solicitud de
pago presentado por el contratista y/o administrativo interno o externo con Su
documentacion anexa, conforme el numeral 6.1 precedente.

Orden de Compra, Guia de Internamiento u Orden de Servicio, Planilla Unica
‘ de Pagos de Remuneraciones (cuando  corresponda), Pensiones,
valorizaciones de obras, comprobantes de pago reglamentados por la SUNAT
y otros que acrediten la reclamacion de cobranza.
Informe Técnico de la Jefatura de Abastecimiento, con el respaldo de los
informes de las areas competentes, Area Usuaria, Oficina de Contabilidad,
Gerencia de Recursos Humanos (cuando corresponda), vinculadas al adeudo
y, en las demas Unidades de Organizacion de ESLIMP CALLAO S.A.
Informe Legal de la Gerencia de Asesoria Juridica de ESLIMP CALLAO S.A.

a
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6.3. Contenido de los Informes Técnicos

El Informe Técnico de la Oficina de Abastecimiento / Gerencia de Recursos
Humanos o 4rea organica similar, comprendera:

La definicion clara Y precisa del adeudo.
La identificacién del contratista.

El contrato o documento en los cuales se acredite fehacientemente Ia existencia del
adeudo acorde a la normatividad vigente. (Orden de Compra y/o Orden de Servicio,
guias de internamiento, comprobantes de pago regulados por la SUNAT y otros.

La manifestacion expresa, de acuerdo a los términos contractuales y legales del caso,
de la conformidad de Ia obligacién.

Precisién cronologica de los tramites administrativos seguidos del adeudo

documentado, hasta su disposicion a la oficina de Contabilidad de Ia Gerencia
General de Administracién y Finanzas o area organica similar, para su abono
correspondiente,

Las causas o motivos por las que no se pudo atender la obligacion en Ia oportunidad
que dictaba lo convenido.

§

#/Ademas, se debera de precisar si la contratacion contaba con la certificacion
presupuestaria dentro del Presupuesto fiscal correspondiente.

A.  El Informe Técnico de la Oficina de Contabilidad o area organica similar

sefalara:

\ ‘ 'lnformacic'm proporcionada por el area de Contabilidad- Area de Control Previo, o la
| que haga sus veces en ESLIMP CALLAO S.A. dando la conformidad a los
expedientes administrativos que han cumplido con los requisitos de las disposiciones
vigentes para que sean reconocidos como adeudos provenientes de ejercicios

anteriores, cuya liquidacién del monto total a pagar fue previamente definida por la

Oficina de Abastecimiento.
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6.5. El Informe Técnico de la Gerencia de Presupuesto, Planificacién,
Racionalizaciéon y Costos.

Informacién Proporcionada por el grea de Presupuesto, o Ia que haga sus veces en
ESLIMP CALLAO S.A, sobre Ia disponibilidad presupuestal en el ejercicio en que se
genero el compromiso y la disponibilidad cuando se vVa a cancelar el adeudo

proveniente de ejercicios anteriores, con indicacion de la Fuente de Financiamiento
y las respectivas Cadenas Funcionales.

Ademas, se debers precisar si el monto solicitado Supera el marco presupuestal
otorgado o no cuenta con el clasificador Presupuestario, emitiendo el informe
respectivo.

6.6. Informe de Conformidad del Area Usuaria, sefalara:
* Definicién clara y precisa del Adeudo.
* La identificacion del Administrado interno y/o externo.
* Documentos que acrediten:
> La existencia del requerimiento adjuntado el Termino de referencia o
las Especificaciones Tecnicas de ser el caso;
> Ademas debera de emitir sy informe de conformidad por la prestacion
del servicio o del bien entregado:

6.7.  Contenido del Informe Legal de la Gerencia de Asesoria Juridica:

La Gerencia de Asesoria Juridica, revisara el expediente de Reconocimiento de

deuda verificando que el mismo cuente con:

5, ;
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6.8. La Gerencia de Administracién y Finanzas, realizara el siguiente
procedimiento previo al Reconocimiento de Deuda:
La GAF revisara y verificara que el expediente de reconocimiento contenga
los siguientes documentos:
1. Solicitud de requerimiento de pago del proveedor, 2. Informe Técnico de la
Oficina de Abastecimiento/ Gerencia de Recursos Humanos cuando
corresponda; 3.Informe de la Oficina de Contabilidad; 4. Informe de
Conformidad del Area usuaria, 5. Informe Legal y 5. El Informe de la Gerencia
de Presupuesto, Planificacion, Racionalizacién y Costos.

6.9. Facultad para autorizar el Reconocimiento y Abono de adeudos
provenientes de Ejercicios Anteriores.

El procedimiento regulado en la presente Directiva sera realizado en el ambito
las Unidades de Organizacion de ESLIMP CALLAO S.A. entendiéndose que
la resolucién administrativa que aprueba el reconocimiento del adeudo sera
expedida por el Gerente de Administracién y Finanzas o quien haga sus veces
en la entidad, o el funcionario a quien se delega esta facultad de manera

expresa, debiendo contarse con la documentacién sustentaroria sefialada

anteriormente.
VII.LRESPONSABILIDADES:

La Gerencia de Administracion y Finanzas de ESLIMP CALLAO S.A. en el

ambito de sus competencias administrativas y funcionales sera la encargada

de cautelar el estricto cumplimiento de la presente Directiva, Bajo
/ﬁesponsabiiidad. Asimismo, se precisa que los Gerentes y/o jefes de las Areas
Usuarias que emiten requerimientos para la contratacién de bienes, servicios
y/o consultorias, son responsables del seguimiento oportuno de las

 Sancas il mismas hasta su cancelacién dentro del periodo fiscal.

Los Gerentes y/o jefes de las Areas Usuarias que incumplan la ejecucion del
compromiso y la atencién de las obligaciones de gasto, de conformidad con los

créditos presupuestarios autorizados en los presupuestos seran pasibles de

sanciones administrativas disciplinarias de conformidad a la normatividad legal

4P 64\ vigente.
i K¢
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VIII.DISPOSICIONES FINALES

8.1. En los casos no previstos en la presente Directiva Administrativa, se aplicaran
supletoriamente las normas vigentes sobre la materia. Asi mismo se debera tener en
cuenta la adecuacion a cualquier norma legal que se emita con posterioridad a la
fecha de aprobacion de la presente Directiva, recayendo en la Gerencia de
Administraciéon y Finanzas la responsabilidad de mantener actualizada la

presente Directiva, con sujecién a las normativas de la materia.

8.2. La presente Directiva Administrativa entrara en vigencia a partir del dia siguiente
de su aprobacion y su aplicacion estara sujeta a las normas reglamentarias y
complementarias necesarias que pueda dictar ESLIMP CALLAO S.A. sobre la

materia.

8.3. La Directiva Administrativa no es aplicable en los casos de deudas con cargo a

Fondo para Pagos en efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica.

8.4. La jefatura de Tesoreria es responsable de ejecutar los pagos en concordancia
con las disposiciones contenidas en la presente Directiva y debera registrar la fase
de girado y pagado en el SIGAF, asi mismo sera la encargada de la programacion

del pago respectivo para la cancelacion de la deuda.




