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EMPRESA DE SERVICIO DE LIMPIEZA PUBLIGA

“ARO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y DESARROLLO"
GERENCIA GENERAL

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N°070-2023-ESLIMP/GG

Callao, 26 de setiembre del 2023

El Informe Nro. 44-2023-ESLIMP-GAF/OT de fecha 13.07.2023 de la Oficina de Tesoreria, Informe Técnico
Nro. 010-2023-ESLIMP/GAF-CONTAB de fecha 14.07.2023 de la Oficina de Contabilidad, Informe Nro. 399-
2023-ELIMP-GAF/OT de la Oficina de Tesoreria, Memorando Nro. 1290-2023-ESLIMP/GAF de fecha
03.08.2023, de la Gerencia de Administracion y Finanzas, Informe Nro. 1103-2023-ESLIMP/GAF-OA de la
Oficina de Abastecimiento, Memorando Nro. 1331-2023-ESLIMP/CALLAO de fecha 10.08.2023 de la Gerencia
de Administracion y Finanzas y del Informe Nro. 045-2023-ESLIMP/GPPM de fecha 14.08.2023 de la Gerencia
\ de Presupuesto, Planeamiento y Modernizacion.

CONSIDERANDO:

Que, la Empresa de Servicios de Limpieza Municipal Publica de! Callao - ESLIMP CALLAO S.A. es una
empresa que tiene personeria juridica de derecho privado y tiene como competencias las funciones y
atribuciones conforme lo sefiala el Estatuto, la Ley de la Actividad Empresarial del Estado y su Reglamento, la
Ley General de Sociedades, la Ley Organica del Municipalidades y las demés que la Municipalidad del Callao
dicte;

Que, la Empresa de Servicios de Limpieza Municipal Publica del Callzo — ESLIMP CALLAO S.A. fue creada
mediante Acuerdo de Consejo Nro. 052-87/MPC de fecha 20 de noviembre de 1987 teniendo por objeto
dedicarse a la Recoleccion, Transporte, Disposicion Final de residuos sélidos en la Provincia Constitucional
del Callao.

Que, el Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF de la Empresa de Servicios de Limpieza Municipal
PUblica - ESLIMP CALLAO S.A., en el articulo 47°, numeral 16) sefiala que la Oficina de Tesoreria, dentro del
ambito de sus competencias tiene la funcién de “Administrar el fondo fijo para caja chica de acuerdo a la
directiva correspondiente, conforme a su naturaleza y dentro de los margenes de razonabilidad y prudencia

permitidos por ley”.

Que, la Directiva Nro. 001-2019-ESLIMP CALLAO S.A. “Lineamientos para la formulacion, revision,
aprobacion, modificacion y difusion de directivas de la Empresa de Servicios de Limpieza Municipal Publica
ESLIMP CALLAO S.A." en el numeral 6.3 indica que, las directivas son propuestas por las unidades de
organizacion de la Empresa de Servicios de Limpieza Municipal Piblica ESLIMP CALLAO S.A. en el ambito
de su competencia, por iniciativa propia o por disposicion superior, Ademas, el contenido técnico de la directiva
propuesta referente a procesos especificos es responsabilidad de la unidad de organizacion que formula la
directiva;

Que, mediante Nro. 44-2023-ESLIMP-GAF/OT de fecha 13.07.2023, la Oficina de Tesoreria remite el proyecto
de “Procedimiento para la Ejecucion de Gastos bajo la modalidad de encargos internos de la Empresa de
Servicios de Limpieza Publica del Callao S.A." a la Oficina de Contabilidad.

Que, con Informe Técnico Nro.010-2023-ESLIMP/GAF-CONTB de fecha 14.07.2023, la Oficina de Contabilidad
remite opinion correspondiente al proyecto de Directiva “Procedimiento para la Ejecucion de Gastos bajo la
modalidad de encargos internos de la Empresa de Servicios de Limpieza Publica del Callao S.A."

Que, mediante Memorando Nro. 1290.-2023-ESLIMP/GAF de fecha 03.08.2023, la Gerencia de Administracion
y Finanzas, solicita la revision y/o modificacion del proyecto de “Procedimiento para la Ejecucion de Gastos
\pajo la modalidad de encargos internos de la Empresa de Servicios de Limpieza Piblica del Callao S.A." a la
Z0Dficina de Abastecimiento.

SQue, con fecha 09.08.2023, la Oficina de Abastecimiento emite el Inferme Nro. 1103-2023-ESLIMP/GAF-OA
remitiendo el proyecto de directiva debidamente visado en sefial de aprobacion.
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Que, mediante Informe Nro. 045-2)23-ESLIMP/GPPM de fecha 14.08.2023 la Gerencia de Presupuesto de
Planificacion, Presupuesto y Modemizacion recomienda correr traslado del proyecto de directiva denominada
“Procedimiento para la E_ecucion de Gastos bajo la modalidad de encargos internos de la Empresa de Servicios
de Limpieza Publica del Callao S.A.” concluye que se encuentra alineada a los objetivos institucionales, a las
competencias de las unidades organicas que proponen la directiva, aspectos de simplificacion y concordancia
con directivas internas vigentes y conforme a la estructura establecida en la Directiva Nro. 001-2019/ESLIMP
CALLAO S.A. “Lineamientos para la formulacion, revision, aprobacion, y difusién de directivas de la Empresa
de Servicios de Limpieza Municipal Publica ESLIMP CALLAO S.A

Que, mediante Informe Nro.104-2023-ESLIMP/GAJ de fecha 25.09.2023, la Gerencia de Asesoria Juridica
que, conforme a los informes técnicos favorables de las areas involucradas, es de la opinién procedentes la
aprobacion del proyecto de Directiva denominado “PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE GASTOS

. BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS DE LA EMPRESA DE SERVICIOS DE LIMPIEZA
- PUBLICA DEL CALLAO S.A”

Que, en ese sentido de acuerdo con los documentos de Vistos, resulta necesario aprobar la Directiva
Administrativa antes mencionada, mediante Resolucion de Gerencia General;

Que, contando con la Opinion favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica y de la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion, de la Oficina de Contabilidad, de la Oficina de Tesoreria y en uso de las
~ facultades contenidas por el articulo 21° del Reglamento de Organizacion y Funciones aprobado por

2\ Resolucion de Gerencia General Nro. 035-2021/GG/ESLIMP.

SE RESUELVE:

ART[CULQ 1. - APROBAR, la Directiva N°003-2023/ESLIMP CALLAO S.A. “PROCEDIMIENTO PARA LA
EJECUCION DE GASTOS BAJO LA MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS DE LIMPIEZA PUBLICA DEL CALLAO S.A”

ARTICULO 2. - ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas la difusion de la Directiva aprobada,
a todas las dependencias y unidades organicas de ESLIMP CALLAO S.A.

ARTICULO 3. -DISPONER, que el encargado del Portal Institucional de ESLIMP CALLAO S.A. publique la
presente Resolucion y el Texto de la Directiva Nro. 003-2023/ESLIMP CALLAO S.A.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE. -

MRRESA DE SERVICIOS DE LIMPIEZA

..............................

610 ANIBAL PAREDES PALACIOS

Gerente General
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DIREGTIVA N* 003-2023-E8LIMP-OAF
“PROCEDIMEINTO8 PARA LA EJECUCION DEL GASTO BAJO LA
MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS DE LA EMPRESA DE
SERVICIO DE LIMPIEZA MUNICIPAL PUBLICA DEL CALLAO S.A

FORMULADO: OFICINA DE TESORERIA
FECHA: JUNIO 2023

I, OBJETIVO:
Establecer normas Yy prooedlmlantoc que rogulon el requerimlento, autorizacién,

_.,otorgamiento. utillizacién,, .randicion..y. cofitrol. de. fondos.. publicos. bajo -la. modalidad de
i Encargo Interno. de conformidad con la normativa vigente.

il. FINALIDAD:

Orientar el adecuado uso de los fondos mediante la modalldad de Encargos Intemos, al
sefvldor de la Empresa de Servicios de Limpieza Municipal Publica del Callao S.A;
destinados a la ejecucién de actividades especificas, con carécter de urgente, sujetos a
rendicién de cuenta, debidamente sustentadas, en aplicacién a practicas y principios de
contabllidad gereraimente aceptados. ‘

il BASE LEGAL:

* Ley N°® 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funclén Pblica.

« « Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y medificatorias.

« Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién Financlera
del Sector Pablizo

« Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

o Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

Publico.
« Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Leglslatlvo del Sistema Nacional de Tesoreria.

onRecreto Legislativo 1444, que modifica la Ley N° 30225, Ley de contrataciones del estado
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* Ley N° 28112 - Ley Maroo de la Administracion Finenclera del Sector Publico.
» Resolucion de gerencia General N° 036-2021-ESLIMP que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Punciones de la Empresa de Empresa de Servicio de Limpieza publica del
Callao S.A. ,
+ Resolucléon de Superintendencia N°007-88/8UNAT- Reglamento que aprueba
comprobantes de pago
« Rasolucién de Contraloria General de la Republica N® 3206-2006-CG - Normas de Control
Interno.

o~ * Directiva N° 01-2019/ESLIMP CALLAO S.A “Lineamientos para la formulacién, revisién,
aprobaclén, modificacion y difusion de directivas de la Empresa de Servicio de Limpieza
Municipal Publica ESLIMP CALLAO S.A", aprobada con Resoluclén de Gerencia General
N°043-2021-GG/ESLIMP. S '

Resolucién Directoral 036-2010-EF/77.15, sobre disposiciones en materia de
procedimientos y registrc relacionados con la adquisici5n de bienes, servicios y establecen
plazos, montos limites para operaciones de encargo.

* Resolucion Directoral N° 004-2009-EF/77.15 que aprueba la Modificacion del Art. 40° de
la Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15.

IV. ALCANCE:

Las dlapoaldlones contenidas en la presente Directiva, son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio para todos los servidores de la Empresa de Empresa de Servicio de Limpieza
publica del Callac S.A, que Intervienen en el procedimiento para la ejecucion del gasto bajb
la modalidad de Encargo Interno.

V. RESPONSABILIDAD:

5.1. El Funclonario y/o servidor de ESLIMP CALLO S.A., a quién se le otorg6 el Encargo es
responsable ce la ejecucion y de la presentacion de la rendicién de cuentas documentada,
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8.2. 8 Punslenare y/e servider de BBLIMP CALLAO 8.A, & quién se le otorgs el Encarge,
es resporisable de ls veracidad de la Informacién contenida en la rendicién de cuentas,
aslcomo de I validez, legalidad y licttud de los documentos que presenta en la misms.

&4 L6 Sorencls 66 Adminigticlén ¥ Flnansas, in Ofisina de eentablildnd v Ia Ofisins de
Tesoreria, quedaran encargadas de supervisar el cumplimiento de la presents Directiva.

8.4, Bl funclenarie/a o servider/a encargade/a gue presents documentos con Informacién
o~ falsificada, adulterada o sobrevaluada es pasible de sanclon segun corresponda. Dicho
hecho debe ser comunicado a la Gerencla de Administracién y Finanzas, bajo
responsabilidad, a fin de requerlr a la Gerencla de Recursos Humanos, que la secretaria
técnica del Procedimienta. Administrativa. Dlsclplharlo Inicle.. las.. acciones.. de.. su

i c.orrgsppndienm.
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#.4.1. La wiligasién de esta medalidad de ejecucién es para los Encargos que tienen fines
distintos de los establecidos en el uso de la Caja Chica, lo que no exime del cumplimiento
de los procedimientos de adquisicién aplicables de acuerdo a la Ley de Contrataciones del
Estado vigente

.1.2, 8éio sa autoriza la entrega de !nurgoo al servidor de ESLIMP CALLAO 8.A, bajo
responsabllidad. :

8.1.3. No procede la entrega de “nusvos encargos"” al servidor que tiene pendlente rendicién
de cuentas o devoluciones.de montos no utilizados de Encargos, anterlormente otorgados.

é.“i AEI monto mixlmb qu. se podrd otorgar en caca Encargo, no deberé exceder de diez
(10) Unidades Impositivas Tributarias (UIT).
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6.1.8, Los Encargos serin otorgados pura (u realizacion de (as actividades establecidas en
en la presente directiva

6.1.8. Los gastos ejecutados bajo esta modalidad, no otorgan conformidad, ni convalidan
las acclones que no se cifian a la normatividad aplicable, siendo estos pagos de exclusiva
responsabllidad del respcnsable del Encargo a cargo de la ejecucién de los fondos publicos
autorizados.

oy 84.7. Las Unidades Orgénieas daben selisiter & la Garencis de Administracién y Finanzas,
los fondos ptblicos bajo la modalidud de Encargo, con una anticipaclén de diez (10) dias
héblles, a fin que utt'oflclna pueda entregar los fonqqa oportunaments.

En caso se deba cumpllr con actividades que tengan cardcter de Improviso, de manera
excepclonal y sujeta a evaluaclén, se solicitara la autorizacion de la ejecucién de fondos
publlcoé bajo la modalidad de Embargo, con una anticipacién de clnéo (5) dias habiles al
desarrollo de la actividad adjuntando la documentaclén que sustente la urgencla de dicha
solicitud.

#.1.8 En caso que, la Unidad Orgdnlea solicitante re sumple con remitir la solloltud en los
plizos éstablecidos en el numeral 6.1.7, la Gerencia de Administracién y Finanzas, no se
responsabiliza por la demora por la ejecucion de las actividades por encargo, siendo de
entera responsabllidad del solicitante.

6.6 BANGIONES

6.2.1. Cuando ql responsable del Encargo Interno, no cumpla con presentar la rendicién de
" cuentas dentro de los plazos establecidos en la presente Directiva y/o incumpla con hacer
efectlva la devolucién de los saldos no utilizados, se procedera al descuento segun

I
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6.2.2. La Unidad correspondients, informaré a la Gerencla de Administracién y Finanzas
para que determine la responsablilidad administrativa de aquellas comisiones que no

cumplen con lo previsto en el presente Directiva.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

7.1 DE LA SOLICITUD DE ENCARGOS INTERNOS

La sollcitud de fondos piblicos bajo la modalidad de Encargo, debe ser presentado por la
Unidad Orgénica solicitante, mediante documento elaborado de acuerdo al Formato Anexo
N° 01 "Solicitud de Fondos Publicos bajo la modalidad de Encargo intermno”, dirigido a la
Gerencia de Administracién y finanzas y anexandc el Formato Anexo N° 03 "Carta de
autorizacién de retencién en caso de incumplimiento de rendicién de cuentas por Encargo-
Intemo "debidamente suscrita por el servidor de ESLIMP CALLAO S.A a quien se le otorga
el Encargo.

7.2. DEL TRAMITE

7.2.1 La Unidad orgénica que requiera los Encargos Internos, presenta ante la Gerencia de
Administraclén y finanzas, con una anticlpacién minima de 10 dias héblles, salvo
excepciones autorizadas, el requemamiento de los bienes y/o servicios necesarios para el
desarrollo o ejecucion de un evento, actividad, taller, proyecto y/o investigacion autorizada,
que deba ser atendido bajo la modalidad de Encargo Interno, adjuntando' para tal fin lo
sigulente:

Formato de

Programa de la Actividad, evento, taller, proyecto y/o investigacion.

Perfodo y/e plazo de ejecucion.

Jétalle de los bienes y servicios que conforman e! presupuesto, indicando el costo estimado

la especifica del gasto de cada uno de ellos.

(¥,
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Apeliides y Nerrbre del Sellefante/Eneargads.

Carta de auterizaclén de rateneidn en sase de Ineumplimiento de rendicién de cusntas por
Encargo.

7.2.2 La Gorencla de Administraclén y finangas, sollcierd a la Gerencia de Planeamianto,
Presupuesto y Modernizacion para la aprobacion y emisién de la Certificacién de Crédito
Presupuestal o, conforme lo establecida en el TUO de la Ley 26411 - Ley General del
Sistema Naclonal dePresupuesto.

7.2.3 De estar conforme y contar con la disporibilidad financiera, la Gerencia de
Administracién y Finanzas elabora y emite la Resolucién autorizando el otorgamiento del
Encargo Interro, indicando el objeto del mismo, los conceptos del gasto, sus montos

. méxlmos, -periodo de duracién del encargo y-la ‘persona: responsable‘de su- ‘mangjo y

rendlclén para luego remitirio a la Oﬂclna de Contabilidad para que registre la Nota de
compromleo y dovengado en Ql SIGAF

72,4 La Ofiina do centabilidad, lo remite @ la Oficina de Tesorerla, para que proceda a
amitir el comprobants de pago, girar, abonar y/o fransferir a nombre de la persona designada e
la Resolucién que autoriza el Encargo Interno.

7.3 DE LA EJECUCION
7.3.1 El Encargo sera utllizado por el responsable, exclusivamente para partidas

presupuestarias establecidas en la Resolucion aprobada, sin exceder del limite autorizado
y dentro del periodo establecido.

7.3.2 Los comprobantes de pago Que Justifiquen la ejecucién de gasto, no deberan
ptesentar enmendaduras, borrones. ni correcciones que desnaturalicen su orlginalldad.

.3.3 A los proveedores que contraten con ESLIMP CALLAO 8.A, en virtud de los Encargos,

iBe e debera efectuar las retencliones y declaraciones que correspondan de acuerdo con las

normas tributarias vigentes.
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7.3.4 La sustentscién de [op gastos se efectis con los comprobantes de pago: facture,
bolata de venta y otros comprobantes de pago establecldos por la SUNAT en el Reglamento
de Comprobantes de Pago, Resolucién N°007- 99/SUNAT y sus modificatorias, siendo
responsables sclidarios el jefe de la Unidad Orgénica y del responsable del manejo del
fondo de consignar informacién de proveedores que no presenten consistencia, veracidad
y confiabilidad durante la ejecuclén del gasto.

7.3.6 El Encargado efectia el desemboiso respectivo, y estampa inmediatamente en el
-~ documento el sello restrictivo "“PAGADO (fecha de pago)” que les seré proporcionado por la
Oficina de Tesareria.

7.3.8 La recepelon de |08 bienes y servicios deben acreditarse mediante la firma, nombre y
sello del jefe de la Unidad Orgénica, en sefial de conformidad, en los respectivos
comprobantes de pago del gasto.

7.3.7 Ne utl permitide el pago de gastos que no estén autorizados exprasamente en la
Resolucién de la Gerencia de Administracion y finanzas.

7.3.8 El responsable del manejo dé Encargo Interno no podréa delegar a ofras personas la
ejecucién del Encargo bajo responsabllidad administrativa.

o 7.4 DE LA RENDICION DIt GUENTAS
7.4.1 Las rendiclones de cuentas de los Encargos Internos otorgados, deberdn ser

presentados ante la Oficina de contabilidad, en un plazo méximo de tres (03) dias hébiles
después de concluida la acﬂvldad materia del encargo.

1.2 El detalle del gasto debera ser presentado en el formato denominado “RENDICION
AS F : RNO” (ANEXO N° 02), el que debera ser firmado por

el encargado y por el funcionario y/o servidor solicitante del fondo, y se anexara a la
documentacién sustentoria respectiva-comprobantes de pago.
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7.6.3 Lo dosurmentos de gastos deberdn estar sustentados mediante comprobantes de
pago, cumpliendo con los requisitos que exige la SUNAT de acuerdo al “Reglamento de
Comprobantes de Pago", las cuales deberén colocar el selio de "CANCELADO" en cada
uno de ellos, deblendo ser presentados en originales, sin enmendaduras, ni borrones,
ademés de estar follados, sellados y visades por funcionario de la Unidad Orgénioca que
rinde ~ Facturas No Negosiable,

7.8.4 68 desumentes de gasie, deben emitirse a nembre de la Empresa de Bervicie de
o~ Limpleza Publica del Callao 8.A; consignado dGnicamente el RUC de la empresa.

7.5.6 Al raverso de cada comprobants de pago (factura, boleta de venta, etc.) constatars a
conformidad (firma y sello) de ia recepcion de los blenes y serviclos por parte de la Unidad
Orgénica de gue rinde el Encargo.

7.5.6 La Ofieins de Geniablidad, es responsable de In revisidn de Ia decumentssién
presentada para luego ser anexada al comprobante de paqo del encargo otorgado prevla
afectaclon presupuestal. - - ~

¥.8.7 L.a Ofisina de centabilidad, de ne encentrar conforme aiguncs de les dosumaentes
presentados, devolveréa el expediente al responsable de la rendiclén de cuentas, dando un
plazo de 48 horas (2 dlas héblles), para la subsanacion respectiva y/o develucién de fondos.

7.6.8 La Oficina de Tesoreria, depositard el saldo no utlizado del Encargo Interno, en lo
misma cuenta de origen dentro de las 24 horas de recepcionado el mismo.

7.8.9 Estd terminantemente prohibido utllizar dicho saldo para otros fines.
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7.5.11 La Oficina de contabilidad, informard a la Gerencia de Administracién y Finanzas los
casos de incumplimienta de rendir cuentas de Encargos Intemos.

7618 No praseds |a anlieya df Aueves BRESIGES IRtaFGe 8@ persanss que tenen
pendientes |a rendiclon de ouentas o devolucion de montos no utllizados de Encargos
anteriormente otorgados.

7.5.18 Veneldo el plaze de tres (03) diaw estublecides en el numeral 7.5.1, la Oficina de
Contabllidad dara cuenta a la Gerencia de Administracién y Finanzas que el encargado no
ha cumplido con su rendicién dentro de los plazos establecidos.

7.6.14 La Gerencia de Administracién y Finanzas, notificara al responsable del Encargo
Interno, en un plazo de 24 horas, para que cumpla con la rendiclén, caso contrario,
autorizara para efectuar la retencién al servidor de ESLIMP CALLAO S.A a quién se le
otorgd el Encargo, Hasta' por el mohto' asignado, ‘a #avés dé ia Planllla de Pagos o de
cualquier otra reftribucion que pudiera perclbir en ESLIMP CALLAO S.A, ademés,
comunicaré al Gerente de Recursos Humanos para que este lo derive a la Bcoret-ri-
Técnica del PAD de ESLIMP CALLAO S.A. para que proceda con las sanclones
administrativas que correspondan. Asf también deberd comunicar al Gerente General para
iniciar con las acclones civiles y penales que correspondan.

Viil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES:

8.1. Queda prohibido efectuar gastos con cargo a los fondos bajo modalidad de encargo
interno, por los conceptos sigulentes:

» Adelanto ce haberes.
= Honorarlos por contrato administrativo de serviclos.
» Planillas de dietas o similares.

S
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8.2 Tampoco puede cubrirse gastos destinados a satisfacer necesidades de cardcter
exclusivamente privado, ajenas al ejerciclo de la funcién piblica o a la Empresa, bajo
responsabilidad administrativa, civil y/o penal, segtin coresponda.

8.3. 8l ol responsable del Ercargo, no aplicara ias obligaciones tributarias correspondientes
a la contratacién efectuada, asumird el pago de dichas obligaciones fributarias y sanciones
establecidas en las normas vigentes que versan sobre :a materia.

8.4, La Oficina de Abastecimients, & través del ercargado de Aimacén certificard el Ingreso
de la adquisiclén del bien que ingresa a |a Entidad, colocando sello de V°B.

8.5. Las situaciones no previstas en la presente Directiva, seran evaluadas por la Gerencla
de Administracién y Finanzas, quién determinara los procedimientos correspondientes, en
el marco de lo establecido en la Directiva de Tesoreria vigente.

IX. GLOSARIO
9.1. ENCARGO. - Entrega de dinero mediante cheque o giro bancario al servidor de la
Empresa de Empresa de Servicio de Limpieza Municipal publica del Callao S.A: mediante
Resoluciéon Administrativa, para el pago de obligaciones, que por la naturaleza de
determinadas funclones o caracteristicas de clertas tareas o trabajos indispensables para el
cumplimientode los objetivos institucionales no pueden ser efectuados de manera directa
”~ por la Gerencia de Administraclén y Finanzas. Su utilizacién debe guardar concordancia con
los criterios de austeridad, racionalidad y la disciplina en el gasto.

9.2. ACTIVIDAD POR ENCARGO. - Son aquellas actividades enmarcadas en los
siguientes supuestos:

a. Desarrollc de actividades, eventos, talleres o investigaciones, cuyo detalle de gastos no
pueda conocerse con precision, ni con la debida anticipacion.

~b. Servicios bésicos de dependencias que por razones de ubicacién geogréafica ponen en
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8 Guniratasién e blores y Servigles, anis restricelones juatifiondas en susnto a Is oferta
locsl,

d. Gontingencias derivadas de sitacienas da smergensias deeiaradas por Ley.

9.9 SERVIDOR BB LA EMPRESA DF SERVICIO DE LIMPIEZA MUNICIPAL POBLICA
DEL CALLAO 8.A; (ESLIMP CALLAO 8.A). - Personal de ESLIMP CALLAO S.A,

contratado bajo los regimenes laborales imperante, en el desempefio de sus funciones,
participan en elprocedimiento para la ejecuci6n del gasto bajo la modalidad de Encargo.

9.4 RESPONSABLE DEL ENCARGO. - Servidor de ESLIMP CALLAO §.A que recibe, bajo
responsabilidad los fondos pabllcos para la ‘ejecucién de actividades por Encargo,

_ ‘.deblendo efectuar la rendiclén-de cuente documentada;-dentre de-los plazos- prevlstos 8N
ia preaanto Directiva. Es designado mediante Re:quqén Administrativa

X. Aﬁmi o
T e N ENER B SERn AL SR, fe L e R PR
| Perman Biﬁi geia pmanta Direstiva les sigulentes fermatos de uso obligaterie:

Formato N° 01: Solicitud de Fondos Puiblicos bajo la modalidad de Encargo Interno.

Formato N° 02: Rendiclén de cuentas por Encargo Interno.

Formato N° 03: Carta de autorizaclén de retencién en caso de incumplimiento de
rendiclén de cuentas por Encargo Interno.
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Huslisy Selishs fardes pUbilcas Bajs ia Measiiass de Bnsage, periasumnde B/......................

Sefior:

B T P T TR TR D) "e oge CERTERS

G!R!NOIA D! ADWNISTRAOION b ¢ FINANZAB

Me dirljo a Ud. a fin de solicitar que......... (Unidad Orgénica), fggm prdgramado realizarla Actlvldad de
Encargo. ... (Denominacién completa y objetivo de la actividad programada), a realizarse en ... (lugar
de la realizacion de :a actividad programads), del..............al........de........de.......

En ese sentido, estando que dicho Enurgo Se encuentra enmarcado en el SupUesto........... (a,b,c 6,d
detallado en el numeral 6.2 de |a Directiva) lauorrcn U Duplcho 8o sirva autorizar el otorgamiento de
fondos ptblicos bao Ia modalidad de Encargo, por el importe de &/(en letras) conforme al sigulente detalle:

- Responsable del Encargo 8r (a) (Nombres y apeliides Identificado con el DNI
N inssisiinivsn OO @) DRIDO AR «isiiviviios O Moo iarivinaiininiins (Unidad Orgédnloa).

- Detalle de la re«aclon que existe entre el Encargo solicitado con las funciones que desempefie la Unidad
Orgéanica solicitants y la contribucion al cumplimiento de los objetivos institucionales.

- Informacién Presupuestal:

~ Ci ' ESPECIFICA DEL
FUENTE DE o ONGEPTO PEC "
FINANCIAMIENTO (Detalle del Gesto) GASTO

8in otre partioular.

Atentaments,

LR TTRTY

oM



EMPRESA DE 8ERVICIO8

LIMPIEZA MUNICIPAL PUBLICA

DEL CALLAO 8.A

DE

b

‘_ ‘JAWP:"‘NW’)'N?’W~',¢»- R T :-. .,". A RS
A’ 7...4\& £3p" “"il-“',i' i i

'PROC!DIM!INTOB PARA LA EJECUCION DEL GASTO BAJO LA
MODALIDAD DE ENCARGOS INTERNOS DE LA EMPRESA DE
SERVICIO DE LIMPIEZA MUNICIPAL PUBLICA DEL CALLAO S.A

ENCARGADO

“Fecha

" DENSMINASION
4%  DEL ENCARGO

TLUSAR DEC
ENCARGO

“FEEIB‘BGBEL

ENCARGO

RESOLUCIONN®

N°DE- |

ORDEN |

Comprobante de Pago

“Detalle

Importe

" Fecha Tipo | Namero

- Razén Soclal

Concepto

o Nombre | -

SI. -

Especifica

de Gasto

Observacio
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_— Importe importe Imports a
pesifica
Conas Entregudo Ejecutado |  devolver
") du Ousto e
8/ al. 9.
LRI R AR FERA R AR AR R LR FANERRe T R g ererara
~ Firma del Ruponnblo dol !neargo
_ Nombro y Appllido'
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Sefior (i):
Gerente de Adminlstraclén y Finanzas
Bresente.-

De mi consideracién:

Mediante el presente documento
VO, oiivmnnarsmmonnsstii it asvs eiiniieissandmamnannssi s s atissmsneen - IJONIINCEdD: COrt DNI
I, , en razén del Encargo Interno otorgando mediante Resolucién
| T — , recibido con fecha..i iizli\ % segin comprobante de pago N°

TP os— v AUTORIZO a la Empresa de Empresa de Servicio de

leplozn Municlpal ptiblica del Callao S.A; a que, en el caso de exceder al plazo méximo
para la rendicién de cuentas por Encargo otorgado y/o hacer efectta la devolucién de saldos
no utllizados, conforme a lo establecido en la Directiva Interna sobre la materia, se me
efecttala retencion a través de la Planllla de Fagos o de cualquier otra retribucién que
pudiera percibir de la Empresa de Servicio de Limpieza Municipal publica del Callao S.A;,
hasta por un total de Sf.......oecrnen. ,0 el monto pendiente de justificar, suma que sera
revertida al Tesoro Publico o a la corriente que dio origen a la entrega del Encargo interno.

Atentamente,

R R ]

Flrma dnl Ruponnblo del Encurgo

Nombres y Apellidos




